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Stellenausschreibung 
 

Für mein Berliner Bundestagsbüro suche ich ab sofort bis zum Ende der 20. Wahlperiode 
eine:n 

Wissenschaftliche:n Mitarbeiter:in (w/m/d) 
 

in Vollzeit oder Teilzeit zur Unterstützung meiner Abgeordnetenarbeit.  
 

Was sind deine Aufgabenschwerpunkte? 

 Zuarbeit bei der Vor- und Nachbereitung der Arbeitsgruppensitzungen sowie 
Sitzungen des Ausschusses für Petitionen 

 Vor- und Nachbereitung von Terminen, Sitzungen und Veranstaltungen des 
Deutschen Bundestages und ggf. Begleitung 

 Zusammenarbeit und Kommunikation mit der SPD-Bundestagsfraktion, Ministerien, 
Interessensverbänden und weiteren Akteuren 

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (Pressemitteilungen, Beiträge etc.) 
 Verfassen von Plenarreden, Grußworten und Beiträgen 

 Korrespondenz mit Bürger:innen und Bearbeitung von Bürger:innenanfragen 

 Betreuung von Besucher:innengruppen in Berlin 
 allgemeine administrative Arbeiten 

 
Was solltest du mitbringen? 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium 

 Berufserfahrung ist wünschenswert 

 Gutes Verständnis für politische Abläufe und Strukturen 

 Sehr gute schriftliche Ausdrucksweise 

 Fähigkeit, komplexe Sachverhalte präzise und verständlich darzustellen 

 Teamfähigkeit, Kreativität, Organisationstalent, Zuverlässigkeit, Flexibilität und 
Selbstständigkeit 

 Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook) 
 Hohe Übereinstimmung mit den Zielen und Werten der Sozialdemokratie 

 Eine Prise Humor und Resilienz ist im Bundestagsumfeld nützlich 
 

Was bekommst du bei mir? 
 Abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 

 Eine motivierende und wertschätzende Arbeitsatmosphäre 
 Die Möglichkeit eines mobilen Arbeitsplatzes 

 Vergütung in Anlehnung an den TVöD 
 

Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen bis zum 01.02.2022 unter Angabe deines 
frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an bengt.bergt@bundestag.de. 
Bei Rückfragen wende dich bitte an meine Büroleiterin Dorothea Riedel unter der Rufnummer 
030/227 73394. 
 
Ich freue mich auf deine Bewerbung! 
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